
Antrag auf Akteneinsicht – Verfahren [Aktenzeichen / Kassenzeichen]

Sehr geehrte Damen und Herren,

in dem oben bezeichneten Verfahren beantrage ich als Beteiligter Einsicht in die vollständige
Verwaltungsakte nach § 29 des Verwaltungsverfahrensgesetzes [bei Sozialleistungen: § 25 des Zehnten
Buches Sozialgesetzbuch].

Die Einsicht ist zur Wahrung meiner rechtlichen Interessen erforderlich, weil ich [z. B. gegen den
Bescheid vom TT.MM.JJJJ Widerspruch eingelegt habe / mich zu dem beabsichtigten Bescheid äußern
möchte] und dafür die Entscheidungsgrundlagen kennen muss.

Ich bitte um Übersendung einer vollständigen Kopie der Akte einschließlich aller Vermerke,
Stellungnahmen und Beiakten, gerne auch elektronisch. Alternativ bitte ich um Mitteilung eines Termins
zur Einsichtnahme in Ihren Räumen; Kopien und Fotos werde ich dabei selbst anfertigen.

Sollten Sie die Einsicht ganz oder teilweise verweigern, bitte ich um einen schriftlichen, begründeten
Bescheid.

Mit freundlichen Grüßen

______________________________
[Vorname Nachname]

Musterschreiben von Paragrafen-Judo · unverbindliche Formulierungshilfe, keine Rechtsberatung · Nutzung auf eigene Verantwortung

[Vorname Nachname]
[Straße Hausnummer]

[PLZ Ort]

[Vorname Nachname] · [Straße Hausnummer] · [PLZ Ort]

[Name der Behörde]
[Abteilung / Sachgebiet]
[Straße Hausnummer oder Postfach]
[PLZ Ort]

Datum

[TT.MM.JJJJ]


